ОБРАЗЕЦ. Красным цветом выделены варианты заполнения.
Внимание! Данная рекомендуемая форма Уведомления заполняется теле- или радиовещательной организацией, сдающей материалы
	Присвоен номер хранения 

№____________________

(заполняется Гостелерадиофондом)

	


Уведомление о передаче материалов (обязательных экземпляров документов) 
на хранение в филиал ВГТРК Гостелерадиофонд

Исх. № 00/00-0000
от «00» месяц 0000 г. 

от Общества с ограниченной ответственностью «#####»
В соответствии со ст.12 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.1994   № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов» Общество с ограниченной ответственностью «#####», являясь производителем обязательных экземпляров документов, передает на хранение в филиал ВГТРК Гостелерадиофонд материалы, произведенные для телевидения/радио. Материалы передаются в двух экземплярах на электронных носителях и соответствуют нижеуказанной информации.
1. Информация о производителе материалов – телерадиовещательная организация (заявитель):

Полное фирменное наименование: Общество с ограниченной ответственностью «#####»
Краткое фирменное наименование: ООО «#####»
ОГРН: 0000000000000
ИНН: 0000000000
Юридический адрес: 000000, г. ######, ул. #######, д.#, стр.#.
Фактический (почтовый) адрес: 000000, г. ######, ул. ######, д.#, стр.#.

e-mail: ######@##.ru
Контактный телефон: # (###) ###-##-##
Контактное лицо: Иванов Иван Иванович – директор по развитию телепрограмм 
2. Информация о СМИ:

Наименование СМИ: «######»
Реквизиты свидетельства о СМИ: ЭЛ № ## - ##### от ##.##.####
Форма распространения: телеканал
Реквизиты Лицензии на вещание: № ##### от ##.##.#### (территория вещания                    г. #######)
3. Материалы (обязательные экземпляры документов) передаются на 0 (прописью) дисках в 2 (двух) идентичных экземплярах каждый. Общее количество дисков, содержащих обязательные экземпляры документов, передаваемых на хранение в филиал ВГТРК Гостелерадиофонд: 0 (прописью) штук.
4. Диски пронумерованы и соответствуют описанию:
	№  носителя*
	Дата выхода в эфир
дд/мм/гг
	Название материалов, в т.ч. номер(а) выпуска, кол-во
	Хронометраж материалов (чч/мм/сек)
	Производитель материалов

	Диск №1 
(в 2-х экз.)

	01.12.2014
	Программа: Здоровье
Выпуск № 54
	01 ч. 35 мин. 29 сек.
	собственное

	
	01.12.2014 - 30.12.2014
	Программа: Всем спать
Выпуски: №67, 68, 69, 70
	04 ч. 14 мин. 37 сек.
	ООО «ТВ Плюс» 

ОГРН: 1082564891321
ИНН: 7808578272


	
	25.12.2014
	Док.фильм: Я помню чудное мгновенье
Выпуск № б/н
	07 мин. 43 сек.
	ООО «Научфильм»
ОГРН: 1058456494221
ИНН: 1450682973


	Итого на каждом диске: 05 ч. 57 мин. 49 сек

	Диск №2 
(в 2-х экз.)

	20.12.2014 – 30.12.2014
	Программа: В мире животных (ежедневная)

Кол-во выпусков: 240 
	12 ч.00 мин.
	собственное

	Итого на каждом диске: 12 ч. 00 мин.

	Диск №3
(в 2-х экз.)
	05, 10, 15, 23,28,30 декабря 2014
	Передача: Губернская неделя

Кол-во выпусков: 6 
	02 ч. 30 мин
	Пресс-служба Губернатора 

уездного г. N-ск

	Итого на каждом диске: 02 ч. 30 мин.


* Носители нумеруются с указанием порядкового номера диска и номера экземпляра (например: Диск №1 – первый экз. Диск №1 – второй экз.)
5. Иная информация, необходимая для идентификации передаваемых материалов (обязательных экземпляров документов): __________________________________________







(заполняется по желанию заявителя)

_____________________________________________________________________________________________
Настоящим гарантирую соответствие заявленной в описании информации содержанию дисков. При наличии дефектных носителей обязательных экземпляров обязуюсь заменить их по запросу филиала ВГТРК Гостелерадиофонда в месячный срок за свой счет.
Настоящее Уведомление является неотъемлемой частью передаваемых ООО «#####» на хранение в филиал ВГТРК Гостелерадиофонд материалов (обязательных экземпляров документов) и содержит реквизиты, необходимые для их идентификации. Иные лица (организации), указанные в Уведомлении и являющиеся производителями обязательного экземпляра документов, сдают материалы самостоятельно.

Генеральный директор

ООО «######» 

_____________________ / Петров П.П.
(подпись)

        М.П.
Почтовое отправление  поступило в Гостелерадиофонд 
Вх. № _________________________________

 «____» ___________ 2015 г. ____ ч. ______ мин.
(заполняется Гостелерадиофондом)
Рекомендации по заполнению 
Уведомления о передаче материалов (обязательных экземпляров документов)
на хранение в филиал ВГТРК Гостелерадиофонд
В преамбуле указывается информация о среде вещания для которой созданы направляемые на хранение материалы (обязательные экземпляры документов).

Пункт 1 – вносится информация о теле- радиовещательной организации (заявитель) которая осуществила производство сдаваемых материалов (или по заказу которой такие материалы были произведены) и которая осуществила их выход в эфир.

Пункт 2 – вносится информация о СМИ, принадлежащем теле- радиовещательной организации (заявителю), в котором сдаваемые материалы вышли в эфир.

Пункт 3 – вносится информация о количестве электронных носителей и их экземплярах, содержащих материалы (обязательные экземпляры документов). 
Сами электронные носители нумеруются с указанием их порядкового номера и номера экземпляра. Например: Диск №1 – первый экз., Диск №1 – второй экз.; Диск № 2 – первый экз., Диск № 2 – второй экз.; и т.д.)

Внимание! Видеопродукция, аудиовизуальная продукция, фонопродукция, кинопродукция, созданная для телевидения и радиовещания, доставляется в двух экземплярах на электронных носителях (пункт 1 статьи 12 Закона). 

Пункт 4 – вносится информация о носителях (нумерация) и содержащихся на них материалах (обязательных экземплярах документов). Рекомендуется (во избежание расхождений о своевременности доставки) указывать конкретные даты выхода материалов в эфир. При указании периода (с____по____) выхода материалов в эфир рекомендуется указать в графе «Название материалов, в т.ч. номер(а) выпуска, кол-во» периодичность – еженедельно/ежедневно и т. п.

Пункт 5 – заполняется по желанию заявителя. Может быть дополнено следующей информацией:

Автор(ы) сценария

Композитор

Режиссер/звукорежиссер

Используемые фрагменты иной Аудиовизуальной продукции с указанием их авторов/правообладателей

Фамилия, Имя ведущих

Фамилия, Имя гостей и/или выступающих

Страна, на территорию которой осуществлено сообщение в эфир и/или по кабелю 

Язык

Общая аннотация (темы, затрагиваемые в передаче/программе, описание смыслового содержания).

Иные дополнительные сведения.
Подпись: Уведомление должно быть подписано руководителем организации-заявителя. Если уведомление подписывается лицом, действующим на основании доверенности, необходимо приложить заверенную копию доверенности.
БЛАНК УВЕДОМЛЕНИЯ
	Присвоен номер хранения 

№____________________

(заполняется Гостелерадиофондом)

	


Уведомление о передаче материалов (обязательных экземпляров документов) 

на хранение филиал ВГТРК Гостелерадиофонд

Исх. №___________

от «__»________   20__ г. 
От_________________________________

___________________________________ 
В соответствии со ст.12 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.1994   № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов» __________________________________________________________, являясь производителем обязательных экземпляров документов, передает на хранение в филиал ВГТРК Гостелерадиофонд материалы, произведенные для _______________. Материалы передаются в двух экземплярах на электронных носителях и соответствуют нижеуказанной информации.

1. Информация о производителе материалов – телерадиовещательная организация (заявитель):

Полное фирменное наименование:_______________________________________________
Краткое фирменное наименование:______________________________
ОГРН:_____________________

ИНН:______________________ 
Юридический адрес:___________________________________________
Фактический (почтовый) адрес:_________________________________
e-mail:_______________________
Контактное лицо:_____________________________________________

2. Информация о СМИ:

Наименование СМИ:__________________________________________________
Реквизиты свидетельства о СМИ:______________________________________
Форма распространения:_________________
Реквизиты Лицензии на вещание:_______________________________________________
3. Материалы (обязательные экземпляры документов) передаются на ______ дисках в 2 (двух) идентичных экземплярах каждый. Общее количество дисков, содержащих обязательные экземпляры документов, передаваемых на хранение в филиал ВГТРК Гостелерадиофонд: ____________ штук.
4. Диски пронумерованы и соответствуют описанию:

	№  носителя*
	Дата выхода в эфир

дд/мм/гг
	Название материалов, в т.ч. номер(а) выпуска, кол-во
	Хронометраж материалов (чч/мм/сек)
	Производитель материалов

	Диск №1 

(в 2-х экз.)


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого на каждом диске: 

	Диск №2 

(в 2-х экз.)
	
	
	
	

	Итого на каждом диске: 

	Диск №3

(в 2-х экз.)
	
	
	
	

	Итого на каждом диске: 


* Диски нумеруются с указанием порядкового номера диска и номера экземпляра (например: Диск №1 – первый экз. Диск №1 – второй экз.)
5. Иная информация, необходимая для идентификации передаваемых материалов (обязательных экземпляров документов): __________________________________________








(заполняется по желанию заявителя)

_____________________________________________________________________________________________
Настоящим гарантирую соответствие заявленной в описании информации содержанию дисков. При наличии дефектных носителей обязательных экземпляров обязуюсь заменить их по запросу филиала ВГТРК Гостелерадиофонда в месячный срок за свой счет.
Настоящее Уведомление является неотъемлемой частью передаваемых ________________________ на хранение в филиал ВГТРК Гостелерадиофонд материалов (обязательных экземпляров документов) и содержит реквизиты, необходимые для их идентификации. Иные лица (организации), указанные в Уведомлении и являющиеся производителями обязательного экземпляра документов, сдают материалы самостоятельно.

Должность ответственного 
лица

                                           ___________________________ / ФИО 

                                   (подпись)

        М.П.

Почтовое отправление  поступило в Гостелерадиофонд 

Вх. № _________________________________

 «____» ___________ 2015 г. ____ ч. ______ мин.
(заполняется Гостелерадиофондом)
